粤府管函〔2016〕12号
广东省人民政府机关事务管理局关于开展“十二五”时期机关运行情况统计的函

省有关单位：

为贯彻落实党的十八届三中、四中、五中全会精神，推进机关事务工作改革、创新与发展，根据《党政机关厉行节约反对浪费条例》、《机关事务管理条例》等法规，国家机关事务管理局正在组织开展机关事务“十三五”规划编制工作，要求各省（区、市）认真做好“十二五”时期机关运行情况统计工作。为落实国家机关事务管理局的工作要求，现转去国家机关事务管理局制作的《“十二五”时期机关运行情况统计表》（该统计表可在省政府网站政务公开热点专题“公共机构节能”板块下载），请各有关单位高度重视，认真组织填写，切实做好相关统计工作。统计表纸质版和电子版，请于2016年3月15日前反馈我局。

附件：1.“十二五”时期机关运行情况统计表

　　　2.主要指标解释　　

                        省府机关事务管理局

                   2016年 月  日  

（联系人：李瑞飞，联系电话：020-83132623，传真：020-83331420，电子邮箱：gdliruifei@163.com）

附件1
	“十二五”时期机关运行情况统计表

	

	单位详细名称（盖章）：                                组织机构代码：              

	单位性质：   □党政机关   □事业单位   □民主党派机关   □人民团体

	单位地址：          省（自治区、直辖市）          地（区、市、州）          区

	         （市、旗）        街（村）        门牌号

	邮政编码：                  电话号码：             

	                                                     201  年度

	指标名称
	计量单位
	代码
	数量

	甲
	乙
	丙
	1

	人员总数
	人
	101
	

	    其中：
	
	
	

	         公务员
	人
	10101
	

	         事业人员
	人
	10102
	

	         其他
	人
	10103
	

	机关基本支出
	万元
	10201
	

	行政事业类项目支出
	万元
	10202
	

	基本建设类项目支出
	万元
	10203
	

	“三公”经费总额
	万元
	103
	

	    其中：
	
	
	

	         公务接待（含外事接待）
	万元
	10301
	

	         因公出国（境）
	万元
	10302
	

	         公务用车
	万元
	10303
	

	             其中：
	
	
	

	                  购置费
	万元
	1030301
	

	                  运行维护费
	万元
	1030302
	

	差旅费
	万元
	104
	

	会议费
	万元
	105
	

	培训费
	万元
	106
	

	机关后勤服务支出
	万元
	107
	

	年初固定资产总额
	万元
	10801
	

	年度配置资产总额
	万元
	10802
	

	年度处置资产总额
	万元
	10803
	

	年末固定资产总额
	万元
	10804
	

	办公用房总建筑面积
	平方米
	109
	

	    其中：
	
	
	

	         新建购置面积
	平方米
	10901
	

	               投资额
	万元
	10902
	

	         维修改造面积
	平方米
	10903
	

	               投资额
	万元
	10904
	

	机关用地总面积
	平方米
	11001
	

	机关用地总宗数
	宗
	11002
	

	公务用车编制总数
	辆
	111
	

	    其中：
	
	
	

	         一般公务用车
	辆
	11101
	

	         执法执勤用车
	辆
	11102
	

	公务用车实有总数
	辆
	112
	

	    其中：
	
	
	

	         一般公务用车
	辆
	11201
	

	         执法执勤用车
	辆
	11202
	

	单位负责人：      统计负责人：      统计员：     填报日期：201  年  月  日

	

	

	填表说明：

　　1.本表由省级党政机关、全额拨款事业单位、全部使用财政资金的民                    主党派机关和人民团体填写。

    2.集中办公区内的单位，本表中相关数据无法分割清楚的，可以由统一负责本办公区机关事务管理工作的机构填写。

　　3.“十二五”时期内，每个年度填写一份该表，此表要经单位负责人审核并加盖单位公章。

　　4.本次统计中，除金额、面积指标需保留两位小数外，其余均不保留小数。如有栏目无法填报或所填报数据需要进行解释的，可附相关情况说明。

    5.任何部门和个人不得擅自公开此次机关运行情况统计数据。

附件2

主要指标解释
    1.单位详细名称：填写本单位经有关部门批准正式使用的单位全称。

    2.组织机构代码：由质量技术监督部门给每个国家机关、事业单位、团体组织等颁发的在全国范围内唯一的、始终不变的法定代码。单位代码共9位，由8位无属性的数字和1位校验码组成。所有单位都应填写本项目。

已经领取了法定代码的法人单位和产业活动单位必须使用法定代码，应填写质量技术监督部门颁发的《中华人民共和国组织机构代码证》上的代码；未领到法定代码或不属于法定代码赋码范围的单位，一律按照统计部门规定的临时码段中赋予的代码填写。

3.单位性质：在“党政机关、事业单位、民主党派机关和人民团体”中选填一项。

4.单位地址、邮政编码：本单位所在地的详细地址，要求写明单位所在的省（自治区、直辖市）、市（区、地、州、盟）、区（市、旗）以及具体街的名称和详细的门牌号码和所在地的邮政编码。

5.电话号码：本单位负责统计工作的处（科、室）的联系电话。

    6.人员总数：本单位编制内的干部职工实有总数。

    7.机关基本支出：填列除以下两类支出以外的全部基本支出：一是工资福利支出，二是对个人和家庭的补助支出。

8.行政事业类项目支出与基本建设类项目支出：只填列一般行政管理事务、机关服务、离退休人员管理机构3个项级科目的全部支出，其他项级科目性质与上述科目一致的，视同上述科目处理。上述科目的定义可以参考财政部统一发布的《政府收支分类科目》公共财政预算支出科目（即预算支出功能分类科目）。

    项目支出按照行政事业类项目和基本建设类项目分别填列。基本建设类项目指的是发展改革部门安排资金用于基本建设方面的预算项目。行政事业类项目指的是基本建设项目以外的、由财政拨款资金安排的预算项目。

     9.“三公”经费、差旅费、会议费、培训费：依据财政部统一发布的《政府收支分类科目》支出经济分类科目，填列公务接待费等对应科目下当年支出总额（含基本支出和项目支出）。

    10.机关后勤服务支出：为机关提供后勤服务发生的总支出。后勤服务包括房屋养护维修、公用设备设施维护、环境卫生、秩序维护、绿化服务、餐饮服务、会议服务、文印服务等保障机关运行必需的服务项目。后勤服务支出包括自办服务支出（因提供该项服务而发生的物料损耗、管理人员和服务人员工资等人工成本）和外包服务支出（签订服务外包合同的标的额）。

    11.年初固定资产总额：截至上一统计年度12月31日，固定资产账面原值。

    12.年度配置资产总额：统计年度内，新增的固定资产账面原值。

    13.年度处置资产总额：统计年度内，减少的固定资产账面原值。

    14.年末固定资产总额：截至统计年度12月31日，固定资产账面原值。

    15.办公用房总建筑面积：截至统计年度12月31日，机关占有、使用办公用房总建筑面积。按照《党政机关办公用房建设标准》，办公用房包括办公室、服务用房、设备用房和附属用房。

    16.办公用房新建购置面积：统计年度内，新建、购置、扩建办公用房项目竣工投入使用的建筑面积。

    17.办公用房新建购置投资额：统计年度内，新建、购置、扩建办公用房项目的投资总额。

    18.办公用房维修改造面积：统计年度内，批复立项的办公用房维修改造项目涉及的建筑面积。

    19.办公用房维修改造投资额：统计年度内，办公用房维修改造项目的投资总额。

20.机关用地总面积：土地使用权登记在机关名下，或者由机关实际占有使用的非居住类国有建设用地的总面积，包括办公、科研、教育培训、医疗、商业等用途的土地。

21.机关用地总宗数：土地使用权登记在机关名下，或者由机关实际占有使用的非居住类国有建设用地的总宗数，包括办公、科研、教育培训、医疗、商业等用途的土地。

    22.公务用车编制总数：经有关部门批准的、保障机关办公使用的车辆编制数量。不包括省部级干部专车。

    23.公务用车实有总数：公务用车的实际保有量。不包括省部级干部专车。

    24.一般公务用车：用于办理公务、机要通信、处置突发事件等公务活动的机动车辆。

    25.执法执勤用车：用于办案、监察、稽查、税务征管等执法执勤公务的专用机动车辆。《关于印发<党政机关公务用车问题专项治理工作政策解答（四）>的通知》（中车治办〔2012〕4号）明确可配备执法执勤用车的部门（系统）是：公安、检察院、法院、司法、国家安全、工商、税务、海关、质检（检验检疫）、食品药品监督、农业、林业、交通（海事）、海洋（海监）、纪检监察。




